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I. ALURPENDAFTARAN CPNS 2019

Buat akun S5CN 2019 menagunakan
MIK dan Momor Kartu Keluarga atau

A (8% FOrta '-|'-|,-" SN
"'Il"' F | .\.'Il s .I."'I.IJ NIH.K.EDEIE KE|I.IarI;|a

https://sscasn.bkn.go.id

M 1 D 2 )

Log In
Pilih Formasi & Jabatan \ -
Unggah Dokumen sesuai pendidilan L 3 Mengguniakan NIK dan
dan Cek Resume Ler g k ap r password yang telah
Biodata didaftarkan
, Lengkapi Data
Cetak . Ungagah foto dif memegang
Kartu o - KTP dan Kartu Infarmasi Akun
ondaftar Pengumurman
F"“I”t A Seleksi Administrasi Tes Seleksi
vl W LU I L
v ] 8 } Pengumuman
Kelulusan
Verifikasi Masa Sanggah &

Pendaftaran Pengumuman Hasil Sanggahan

PAMITIASELEKSICP NG MASIONAL TAHUN 2009 | BADAN KEPEGRSAI AN MEG AR

II. HAL - HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah
mempersiapkan dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran.

Dokumen tersebut terdiri dari :

1. KartuKeluarga

2. KartuTanda Penduduk (KTP) atau SuratKeterangan dariDinas Kependudukan
dan Catatan Sipil

ljazah

Transkrip Nilai

Pas foto

o O > W

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan instansi yang akan dilamar
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III. TATA CARA PENDAFTARAN CPNS 2019

2

Akses
alama

https://sscasn.bkn.go.id

E-orlcll SSCASM di

Loeg In
Kenggunakon HIE s=bogai
wsername don passaecrd yang telah
didaftardan saot membuat Akwn
EECH 2019

Lengkapi Biodata @
Pilih Formasi dan Jobaotan @

Unggaoh Dolkumen &
Persyaratan

r

Proses Verifikasi

b

-
Pengumuman
Kelulusan

Buat Akun SSCN 2019

Cak formogl dan buat akun di

hitpa:/fsscnbinugo.id dengan
menggundalon Momor induk

Eapepowalon [ME) dan Momaor Karly
Ealuarga otou MIE Kspola Eslvarga

Swafoto

dengan menunjukkan Karfu
Informasi Alkun & Eartu Tanda
Pendudulk [KTP)

® Cek Resume Pendaftaran

@ Cetok Kartv Pendaftaran
SSCN 2019

.

}10

~
® Cetak Kartu Ujian
® Tez Seleksi
.
'ﬁ
® Pemberkasan
® Penetapan NIP
v

Panifia Seleksi CPFN5 Masional| Bodan Kepegaowaian Negara
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RN |

DALAM GENGGAMAN
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https://sscasn.bkn.go.id

1. Pelamar harus masuk ke portal SSCASN 2019 seperti tampilan di atas

2. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran
dengan telifi

3. Dari menu Layanan Informasi, lalu Klik

(Info Lowongan) untuk
mencariinformasi terkait Instansi, Jabatan, Lokasi penempatan, Pendidikan,

Jenis Formasi dan Jumlah Formasi SSCN 2019 yang buka
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Instons: Jobotan Lok Foendicikon

4. Klik untuk melihat tata cara pendaftaran CPNS 2019. Pelamar wajib
membaca dengan teliti dan mempelagjarinya supaya tidak ada informasi

yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses Pendaftaran

5. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi
(Formasi Umum/Formasi Khusus Lulusan Terbaik (cumlaude)/Formasi Khusus
Putra-Putri Papua dan Papua Barat/Formasi Khusus Disabilitas/Formasi

Diaspora/Formasi Tenaga Keamanan Siber) di 1 (satu) instansi

6. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik dan akan

tampil halaman Pendaftaran Akun SSCASN 2019 sepertigambar di bawah ini

Hal.5 dari 38
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_!. Pendaftaran Akun SSCN 2019 m m

Ixuti langkah pendaftaran akun berkut ini Isilah data dengan benar

Pendaftaran Akun SSCN 2019

Langksh 1: Pengecekan identhas Selamat Datang di Pendaftaran Akun

SSCN 2019

B Semua pelamar waglb membuat Akus SSON 2019,
[ I termasek patamar P1/TL tatun 2018

Namer Induk Kependudukan (sesuai KTP)

Nomor Kartu Keluarga / NIK Kepala Keluarga

I |

Nama Lengkap sesua KTP

Tempat Latur sesua KTP

Tanggal Lahir sesua KTFP
C
3 JC 2

Helpdesk

7. Klik untuk bantuan dan pengaduan

Selamat Datang
Di Pusat Bantuan

8. Klik FAQ untuk mencari permasalahan terkait SSCASN
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Pendaftaron

Q Apubo

3.1 Daftar Melalui Menu SSCN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar, langkah-langkahnya adalah :

Pendaftaran
1. KIik- dan akan tampil seperti berikut :

Hal.7 dari 38
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E 3

Pendaftaran Akun SSCN 2019

Langkah 1

Juk Kependuduka

Pengecekan Identdas

Pendaftaran Akun SSCN 2019

IXutl langkah pendaftaran akun benkut in

+ U C

Isilah data dengan benar

Selamat Datang di Pendaftaran Akun

SSCN 2019

® Semue pefamar waglb membuat Akus SSON 2019,
termasek petanar P1TL taten 2018

n Aboan S5CN Nemor
Indok Kependuduian (ML) fan Normor Karty
Kaluargs atau NIK Kepala Keluarga yang tercantum
@ Kartu Kebsargs pelamar
® Pelamar dapae menghuburg
Dmas Kezendudunn dan Catatan Spd ble
mengalan herdals terbait data Kty tamda
Pendudul (KTF) saat membust shun

Jerds formas! pang Guba tahun 2019 terdnt dan
Urmim, Cumbaude (L Tedais] Diasdnas
Putra/Putrl Papua dan Papua Rarae,
Oranpors Sun Tenags Pergamanas Sher

@ Pelarmar harwe Gepat melarmar pada 1 sane)
nstans dengan 1 (1ate) jenis faomas dan 1 (e
azatan sevem dengan kualrthasl perddice

Sermas pelamas wai membaca dan mematami
tata cara perdafiaran, vyarst pendaftaran,
PeruUmUTIN Istaml, dan Frequestly Ashed
Questions (FAQ)

@ Bag pelamar P1/TL Tabun 2018, harus

han NI parg waat
SSCN 2008

Pelarnar yang termasub hinegoel PFLTL Sepat
mengeced watusaye di halaman
Witpa:/ Melpdesk baa go id/scn

¢
K 4

2. Masukan Nomor Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu Keluarga

atau NIK KepalaKeluarga (NIK KK), Nama Lengkap sesuaiKTP, Tempat Lahir

sesuai KTP dan Tanggal Lahir sesuai KTP

3. Apabila pelamar tidak bisa mendaftar terkait data KTP, silahkan hubungi

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil sesuai dengan KTP pelamar bukan

ke instansi atau Badan Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi

Nasional (Panselnas)
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NIK dengan No KK atau NIK KK tidak sesuai

OK I

4. Masukan kode capfcha yang terlampir. Kode captcha tidak bersifat case

sensitive

5. Setelah data di atas dimasukan, klikm untuk proses selanjutnya,

Langkah 2: Lengkapi Data

Silahkan isi formulir di bawah ini dengan lengkap dan benar.

PERHATIAN Pastikan nama, tempat dan tanggal lahir ijazah sesuai dengan ljazah yang akan digunakan di dalam pendaftaran CPN5.

NIK
MNama Anda [Sesuai identitias KTF]

Nama Anda tanpa gelar [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

‘Yang dimasukkan adalah NAMA LENGKAP ANDA yang SESUAI TERTERA DI |JAZAH,

BUKAN GELAR ANDA

Tempat Lahir

AMBON

Tempat Lahir Kab/Kota [ljazah]
AMBON (KOTA)

Tanggal Lahir

Tanggal Lahir [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

Tanggal Lahir ljazah JANGAN DIKETIK, melainkan DIPILIH dengan klik pada kotak
di atas

Jenis Kelamin

® Pria Wanita

Email
o <1 com

Password

Konfirmasi Password

Pertanyaan Pengaman 1

Jawaban Pengaman 1

Pertanyaan Pengaman 2

Jawaban Pengaman 2

6. Pada proses ini, pelamar mengisi dan membandingkan data di KTP

dengan data ljazah. Proses pemberkasan CPNS menggunakan data

Hal.9 dari 38
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jozah sebagai data pokok kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap
sesuai yang tercantum di ijazah, Tempat dan Tanggal Lahir. Pastikan

bahwa Anda mengisi data tersebut dengan benar

7. Upload pas foto sesuai dengan keterangan di aplikasi dengan mengklik
\CheoseFlle | i foto yang akan diunggah kemudian klik

seperticontoh di bawah ini:

Unggah Pas Foto

Pelamar dapat memilin unuk mengunggah ulang Pas Foto

8. Data lain yang perlu diisiadalah :
a) E-mail
Masukan e-mail aktif dan valid
b) Password dan Konfirmasi Password

Masukan password yang mudah diingat.

Hal.10 dari 38
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f)

g

Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan
digunakan untuk login pendaftaran SSCN

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 1

Masukan jaowaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
Pertanyaan Pengaman 2

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 2

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
Captcha

Masukan kode captfcha yang tampil di layar

9. Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data

yang telah disimpan tidak dapat diperbaiki atau dirubah.

10.

Selanjutnyaklik

11. Halaman pemberitahuan bahwa pendaftaran ke portal SSCASN 2019

berhasil, klik

untuk mencetak Kartu Informasi

Akun sebagai buktibahwa pelamar berhasil membuat akun SSCN 2019.

Harap menyimpan kartu tersebut dengan baik

Hal.11 dari 38
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12.

PERATN saalah caiaiatar sl oo Sock sdek hinkrminkukr Decubab: ik ceridalito . sl st Mansd. Tasasit Lati Taammel L s ko dis
sebagainya. Pastian coak sy Ressiahs i

Nk I
Maema Lenghig (sesusl KTP] =
Mama Lengkap (sesual ljszsh] or- [
(TANFA GELAR] Fostikas Bahws noma fing
Alamat (sesuai KTF) | ]
Tempar Lahar [1e s KTP ABCHN

Tanggal Lahir [sewuai KTF) ]
Tempan Lakar |se48 |jazal ] 1

Tanggsl Lahir (zex | ]

Proses Pendaftaran Alun

Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang
terhnadap Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Pas Foto dan juga data
lainnya. Jika nantinya terdapat kesalahan penulisan setelah Proses
Pendaftaran, maka peserta TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan

penulisan

Klik jika terdapat kesalohan pada data yang dinput

sebelumnya untuk diperbaiki, dan klik untuk

memproses Pendaftaran Akun

Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan
kembali, apakah data yang diinput sudah sesuai atau belum, seperti

pada gambar di bawah ini :

Hal.12 dari 38
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Apakah data yang Anda isl sudah sesuaif Cek kemball jika anda belu

Tidak

15.  lJika sudah seuai, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar

dibawahini :

16. Untuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu

$ ! KARTU INFORMASI AKUN
- SISTEM SELEKSI CPNS NASIONAL 2019

Mo. Identitas KTP -
Mama sesual KTP :
Nama sesuai ljazah :
Tornpai § Tanggal Labir sem KT8 + i
Tampei | Tengeal Labe smsus faosh ¥
Jenis Kelamin .
Tgl/ Jam Pendaftaran

Selamal, Anda telah berhasil registrasi lahap awal pada portal seleksi CPMNS Nasional SSCN 2019.

Silahkan lanjutkan masuk ke hitps./sscn_bkn.go.id pada menu "Login™ dengan menggunakan NIK dan

password yang telah Anda daftarkan _ “

“Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamya dan bila iemnyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat bukum yang ditimbulkannya®

Esfitand varsaon 4.0 (20130021} SPansalrasBENI019
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17. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan

@lLanjutkan Login Pendaftaran
tahap selanjutnya yaitu

3.2 Login ke SSCN dan Isi Biodata

1. Setelah pelamar berhasil membuat akun, akses https://sscn.bkn.go.id

kemudian kiik tombol @ Login

.
tombol setelah pelamar mencetak Kartu Informasi

Akun

PERHATIAN | =

yang tertera disudut kanan atas, atau klik

HARAP MEMBACA seluruh info dan himbauan yang tercantum di aplikasi.
Sebelum melanjutkan proses login, pastikan pendaftar :
a. mengakhiri pendaftaran di tahapan terakhir (RESUME) agar berkas
dapat diverifikasi oleh instansi
b. tidak diperkenankan mengubah data setelah mengakhir
pendaftaran
c. perhitungan usia pada saat melamar dihitung pada wakiu
MENGAKHIRI PENDAFTARAN

Hal.14 dari 38
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2. MasukanNIK dan password yang telah Andadaftarkanlalu klikm

sepertigambar dibawah ini :

Login Pendaftaran SSCN

& | NIK

P | Password

Lupa Password Anda?

Klik di sini untuk mereset password Anda

Belum memiliki akun?

Silahkan melakukan pendaftaran akun SSCN

3. Upload foto selfie/swafoto dengan memegang KTP/Surat Keterangan

Perekaman dari Dinas Dukcapil dan Kartu Informasi Akun seperti contoh

kemudian cari foto yang akan
diunggah, tampilan foto yang telah diunggah dapat dilihat di bagian

Swafoto Anda

Hal.15 dari 38
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Saiann (smfe) 0enga” memegang KTP/Surat Keterangan Perchmman Choose Fee | o fle choses
darl Dukcapt dan Kertu Informast Abun pois) =eheter Janssiace
Jo2 A 2 E oMy

Ketemuan smafolo

et K shatea a2 Arda SU0BN MENEUNEERN SWRICED, Mk 2TO0 “SESNRUTE O Sivaah i

Pada form ini, pelamar dapat mencetak ulang Kartu Informasi Akun pada

Cetak Ulang Kartu Informasi Akun )
tombol . Bila  pelamar  sudah
. Selanjutnya > L
mengunggah swafoto, klik untuk ke halaman Pengisian

Biodata

Pada form ini pelamar masih dapat mengubah beberapa data yang ada
pada akun sebelumnya yaitu (Nama sesuai ljazah, Email dan Jenis

Kelamin)

Nama Sesuai ljazah | JorA ‘
Email [ roro A o |

Jenis Kelamin | Wanita v |

Lengkapi kolom gelar depan ijazah dan gelar belakang ijazah

Gelar Depan lazah I | Gelar Belakang |
bazahi

+ S brisk mami geiar sepan 51 dengsn
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Bagi pelamar yang tidak memiliki gelar depan dan atau gelar bekalang,

isidengantanda ‘-

6. Pilih Jenis Disabilitas pada menu yang tersedia
Jenis Disabilitas  * pilih Jenis Disabilitas M
Non Disabilitas
Tuna Netra

Disabilitas non tuna netra

7. Lengkapi Alamat Domisili saat ini, Propinsi, Kabupaten/Kota, Nomor
Telepon, Tinggi Badan, Status Perkawinan, Nomor HP, Agama dan Akun

Media Sosial. Kemudian isi capfcha yang tersedia
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i gelor belokong i

Jenis Kelamin Wanita A J Jenis Disabilitas * Mon Disabilitas v

165

Belum Kawin A4
Provinsi * MALUKU ¥

Kristen v
Kab / Kota * AMBON (KOTA) T

tombaol "Selanjutn;

CAPTCHA -

) ) o Selanjutnya > '
8. Bila data telah dilengkapi, klik dan akan tampil form

Pengisian Formasi

Hal.18 dari 38
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3.3 Pengisian Formasi

Instansi Pilih Instansi ot

Jenis Formasi Pilih Formasi A

1. Pilihinstansi. JikaInstansi yang dilamar belum tampil dalam daftar tersebut,
silahkan periksa kembali Pengumuman Instansi mengenai wakiu
pembukaan pendaftaran instansi yang akan dilamar

2. Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi. Pilihan

Jenis Formasi dapat dilihat di Pengumuman Instansi

nstans Mahkamah Agung RI *

lenis Formas I"':| 1 Formasi r
LIMUIM (Seleksi CPNS)

PENYANDANG DISABILITAS [Seleksi CPNS)

PUTRA/PUTRI PAPUA AN PAPLLA BARAT [(Seleksi
CPNS)

LULUSAN TERBAIK {Seleksi CPMNS)

Pilih
3. Klik dan form isian akan tampil. Pelomar dapat mengubah

instansi dan formasi yang dipilih dengan klik

Hal.19 dari 38
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Pilih pendidikan sesuai dengan ijazah

Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan
pendidikan yang dipilih

Pilih Lokasi Formasi

Pilih Lokasi Test; kewenangan ini diberikan instansi jika peserta
diperbolehkan memilih lokasi test. Jika pilihanini fidak tersedia maka lokasi
test akan ditenfukan oleh instansi

Isi IPK sesuai dengan yang tercantum di franskrip nilai, contoh 3.3

Nilai IPK menggunakan tanda fitik (.) dan dua digit dibelakang koma

Nila 4

nilri antara 0.0 - 1000 Nilai #dnk cecrini ketent
milar antara 0.0 - 100.0 Nilai tidak sesuai ketentuan

Untuk formasilulusan SMA /Sederajat, isi dengan nilai ijazah
Untuk instansi yang mewajibkan nilai Tes Bahasa Inggris, silahkan memilin

jenis Tes berdasarkan persyaratan instansi
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

IELTS v

TOEFL PET

TOEFLIET
ELTS

TOEIC

Berikut beberapa contoh jenis Tes yang dapat dipilih oleh pelamar, yaitu
Toefl PBT, Toefl IBT, IELTS dan TOEIC. Pelamar dapat memilih jenis tes sesuai
dengan persyaratan instansi

Isi Nomor ljazah

Isi Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera diljazah

Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negeri)

Isi Tanggal ljazah sesuai dengan yang tertera diljazah

Ketik Nama Sekolah untuk jabatan setingkat SMA atau sederajat dengan
mengisi Nama Sekolah sesuai dengan yang tertulis di ijazah

Ketik nama Universitas/Perguruan Tinggi atau sekolah. Kolom ini
merupakan aufo complete. Untuk mengisi Nama Universitas/Perguruan
Tinggi, masukkan beberapa huruf atau kombinasi nama panjang/nama
singkatan/penambahan nama daerah

Ketik nama Universitas/Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan yang
tercantum di ljozah

Isi Nama Program Studi (Prodi)

Pada saat mengisinama prodi, maka akan muncul tampilan seperti pada
gambar dibawah

Mama Prod 62401 - Akuntansi b

tas| Lermbaga A [024/SK/BAN-PT/ Akred/PT/I/2014)

Jika nama prodi yang dipilih sudah terdapat data akreditasinya di BAN-PT,

maka data akreditasi akan tampil.
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63412 - Administrasi Perkantoran v

& (D2455K BAN-FT/ARred/PT/ 1A 201 4)

Jika nama prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka
pelamar dapat mengisi secara mandiri akreditasi program studinya (A,B,C
atau yang lainnya). Akreditasi yang dimaksud adalah akreditcsi
Lembaga/Prodi pada saat lulus

18. Isi kode captcha sesuai dengan gambar yang tampil

19. Klik

3.4. Pengisian Formasi - P1TL

Instansi Pilih Instansi i

Jenis Formasi Pilih Formasi ht

1. Pilih instansi. Jika Instansi yang dilamar belum tampil dalam daftar tersebut,
silahkan periksakembaliPengumuman instansi mengenaiwaktu pembukaoon
pendaftaraninstansi yang akan dilamar

2. Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi. Pilihan

Jenis Formasi dapat dilihat di Pengumuman Instansi
Mahkamah Agung RI =

ormas I. IR Forma -
LIMUIM [Seleks CPNE)
PENYANDANG DISABILITAS [Seleksi CPNS)

PUTRA/PUTRI PAPUA DAN PAPLIA BARAT [Seleksi
CPNS)

LULUSAN TERBAIK {Seleksi CPMNS)
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3. Klik dan formisian akan akfif. Pelamar dapat mengubah instansi

dan formasi yang dipilih dengan klik

4. Pilih Pendidikan yang sama dengan Pendidikan saat mendaftar di SSCN 2018

5. Pilih Jabatan yang dilamar, untuk jabatan boleh berbeda dengan jabatan
dilamar saat SSCN 2018

6. Pelaomar yang ingin menggunakan nilai P1/TL Tahun 2018, dapat memilih
formasi, jabatan dan instansi yang berbeda dengan tahun 2018, asalkan

tingkat Pendidikan dan Pendidikannya yang sama

7. Jika Anda termasuk Peserta P1/TL Tahun 2018, maka akan tampil informasi

sepertigambar dibawahini :
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8.
9.

10.

1.

it Ujian SKE L J

1

|
BT

Pelamar memilih Lokasi Formasi

Pada bagian P1/TL, akan tampil nilai SKD Tahun 2018 dan passing grade SKD
jabatan yang dilamar pada SSCN 2019 sebagai perbandingan

Pelamar P1/TL yang nilai SKD 2018 nya memenuhi passing grade SKD 2019

dapat memilih untuk ikut ujian SKD atau tidak =" v

Bila pelamar memilih lkut Ujian tetapi tfidok hadir saat ujian, maka
dinyatakan GUGUR. Pelamar yang memilih mengikuti ujian, akan diambil
nilai SKD yang terbaik

Jika nilai SKD Tahun 2018 tidak memenuhi passing grade jabatan yang
dilamar pada SSCNTahun 2019, maka pelamar wajib untuk mengikuti SKD

2019. Dan akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini :
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12.

13.

14.

P1/TL
i f ida S55CN
) Anda pada 55CN 20
TWK Tiu TKP Total

Nilai 5KD 2018 Anda TIDAK memenuhi passing grade jabatan baru
yang Anda lamar (Berdasarkan Permenpan No. 23 Tahun 2019).

Pilih LokasiTest; kewenanganinidiberikaninstansijika peserta diperbolehkan
memilih lokasi test. Jika pilihan ini tidak tersedia maka lokasi test akan
ditentukan oleh instansi yang dilamar
Isi IPK sesuai dengan yang ada di transkrip nilai, contoh 3.3.
Nilai IPK menggunakan tanda titik (.) dan dua digit dibelakang koma.
Nila s
*) nifai antara 0.0 - 100.0 Nilai tidak sesuai ketentuan
Untuk formasilulusan SMA/sederajat, maka akan muncul tampilan seperti di
atas dan dapat mengisi dengan nilai ijazah
Untuk instansi yang mewajibkan nilai Tes Bahasa Inggris, silahkan memilin

jenis Tes berdasarkan persyaratan instansi

IELTS v
TOEFLIBT

ELTS

TOEIC

Berikut beberapa contoh jenis Tes yang dapat dipilih oleh pelamar,
yaitu TOEFL PBT, TOEFL IBT, IELTS dan TOEIC. Pelamar dapat memilih jenis

tes sesuai dengan persyaratan instansi
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15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

Isi Nomor ljazah

Isi Tahun Lulus sesuai dengan yang tercantum diljazah

Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negeri)

Isi Tanggal ljazah sesuai dengan yang tercantum diljazah

Ketik Nama Sekolah untuk jabatan setingkat SMA atau sederajot
dengan mengisiNama Sekolah sesuai dengan yang tertulis diijozah
Ketik nama Universitas/Perguruan Tinggi atau nama sekolah. Untuk
mengisi Nama Universitas/Perguruan Tinggi memasukkan kombinasi
nama panjang/nama singkatan/penambahan nama daerah

Ketik nama Universitas/Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan
yang tercantum diljazah

Isi Nama Program Studi (Prodi)

Pada saat mengisi nama prodi, maka akan muncul tampilan seperti

pada gambar dibawah

Mama Prod 62401 - Akuntansi X

A (D24 SKIBAN-PT/ Akred/PT/1/2074)

JikaNama Prodiyang dipilih sudah terdapat data akreditasinya di
BAN-PT, maka data akreditasi akan muncul.
83412 - Administrasi Perkantoran

A [D24/SK/BAN-FTIAKFed/PT/2014)

Jika nama prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka
pelamar dapat mengisi secara mandiri akreditasi program studinya
(A.B,C atau yang lainnya). Akreditasi yang dimaksud adalah akreditasi
Lembaga/Prodi pada saat lulus

Isi kode captcha sesuai dengan gambar yang tampll

Selanjutnya ¥
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Perhatian

Mohon maaf, instansi yang dipilih tidak menyediakan formasi untuk Anda.

Baiklah
Instansi Mahkama N
Jenis Formasi UMUM -
Ulang

Pendidikan | 2470017 - D-Il AKUNTANS| PEMERINTAHAN - | Jenis PT | Dalam Megeri
Jabatan | 10110032 - PENGELOLA BARANG MILIK NEGARA  ~ | Tangegal ljazah | 13-02:2014

_ _ Nama PT | Unversitas Airangga
Lokasi Formasi | 40070001 - MAHKAMAH AGUNG = | b

) MNama PT | Universifas Airlangga
Lokasi Test | 40070035 - JAWA TIMUR - SURABAYA. = | (Sesuai ljazah)

*) sesuni derggon pang tertulis di fasah

Nama Prodi | E2401 - Akuntansi

1PK b |
Akreditssi Lembaga A (D24/SK/BAN-PT/Akred/PT/I/2014)

No. ljazah | — |
Akreditasi Program Al013)

Tahun Lulus 2014 Studi

Harap pastikan nama Perguruan Tinggi (PT) dan Program Studi
(Prodi) yang dientrikan merupakan kombinasi nama
1 nama daerah

Petunjuk Pemilihan Formasi
1. Pilihlah Instansi dan Jeniz Formasi dari Formasi tujuan pendaftaran. Khusus untuk pelamar DiasporadAtier BeprestasiTHEZ Memenuhi syarat, Anda hanya
diperkenankan untuk memilih Jenis Formasi Khusus yang sudah diperuntukkcan.
2. Kik tombol "Cek” untuk melakukan pengecekan formasi serta syarat batas umur instansi.
3. Kemudian tentukan Pendidikan, Jabatan dan Lokasi Formasi dari Formasi tujuan pendaftaran.
@ Untuk beberapa jenis Jabatan. Anda mungkin perlu memberikan masukan informasi tambahan terkait Jabatan tersebut.
o Untuk Instansi tertentu, Anda diwajibkan untuk memilih Lokasi Test Ujian CAT sesuai keinginann.
4. Kemudian untuk formasi yang membutuhkan pendidikan di Perguruan Tinggi. Anda harus mengisi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam/Luar Negeri) Nama PT dan Prodi
[Aurccomplete sesuai data dari Kemristekdike), Nama PT sesuai ijazah dan akreditasi.
o Jika nama PT dan Prodi tidak muncul di autccomplete, harap menghubungi Helpdesk SSCN BKM di tautan ini.
5. Terakhir, isilah data terkait pendidikan terakhir Anda sesuai dengan pendidikan yang dipilih. Kemudian isi CAPTCHA di bawah di Klik Tombol "Selanjutnys” untuk lanjut
ke tahap selanjutrya.

anjutnya
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3.5 Unggah Dokumen

Setelah pelamar melengkapi Pengisian Formasi, tahap selanjutnya adalah

unggah (upload) dokumen jika instansi mensyaratkan pelamar untuk upload

Jents Dokumen Status Akl
Syrat a an disabilita a aenar n a n q
hlarmah Agung (Ukuran Maksimal B00 KR, pdf m
A {F du =it ran a . 11 A ¥ m
] El

ElE3
wral laksimal 300 KBLpAn | jelum diuegzal m
Tra ® n ah ag wran & 3 mlum ' m

Hetentuan unggah dekumen
» Fermat berkas yang diterima: POF atau JP0G sedusl kel | Yaku
« Ukuaran minimal sstisp berkes adalsh 10058, deng -an maksimal tergantung jenis berkas
an b it b tikeilk JE- T engan catstan tslisan pada berkas harus terbaca dengan baik

N B

a) Pilihjenisdokumenyang akan diunggah; pilihan jenisdokumenyang
diunggah akan berbeda-beda sesuai dengan persyaratkan instansi

b) Perhatikan jenis dokumen dan ukuran yang diunggah ke sistem

N o I8
c) Klik . Caridokumen tersebut

d) Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika
proses unggah dokumen berhasil

e) Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan klik
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)

h)

Jika pelamar salah unggah dokumen, klikm kemudian cari
dokumen yang dimaksud. Sistem akan menyimpan dokumen yang
terakhir diunggah

Jika pelamar mengunggah file yang ukurannya melebihi batas

maksimal, maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah

=5 3
Bakiab
s |
B A

Setelah  pelamar mengunggaoh semua dokumen yang

dipersyaratkan tersebut, klik

Pelamar wajib membaca dan memperhatikan Ketentuan Unggah

Dokumen yang tercantum

ERHATIAN

3.6 Resume Pendaftaran SSCASN

Setelah pelamar melengkapi dokumen yang diunggah, maka akan tampil

halaman resume sepertigambar di bawah ini. Pelamar wajib membaca dan

mengecek kembali data-data yang telah diisi dan dilengkapi.

Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau

dengan instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form

sebelumnya dengan melakukan klik , kemudian perbaiki data

tersebut.
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RESUME PENDAFTARAN

Mama Instansi : Mahkamah Agung Rl
Jabatan (Jenis Formasi) : PENGELOLA BARANG MILIK NEGARA [UMUM (Seleksi CPNS])
Lokasi Formasi o MAHKAMAH AGUNG
j : NamaSesual . o S
Gelar Depan ljazah : KTP 1 JOF
. - Tempat Lahir o
Nama § ljazah - or . AMEO?
ama Sesuai ljaza J Sesuai KTP ! N
. Tanggal Lahir
Gelar Belakang ljazah oSK - I
elar Belakang ljaza om Sesuai KTP
IT;:;T‘ Lahir Sesuai : AMBOM [KOTA) Jenis Kelamin  :  Wanita
E::;g:al Lahir Sesuai . _ Agama . Kristen
Nama PT/Sekolah : Univer: Status N Belum Kawin
Perkawinan
- D1l AKUNTANS] - . -
Pendidikan PEMERINTAHAN Tinggi Badan : ES
EMERINTAHAT
. Alamat .
No. ljazah N | Kab/Kota KTP  :  MALUKU TENGAH (KAE)
Tanggal ljazah : 13-02-2014 Provinsi KTP : MALUKU
Tahun Lulus D24 Alanl.a_t_ : 5
Domisili
IPKS/Nilai o33 Kab/Kota : AMEBON (KOTA)
Provinsi : MALUKU
No. HP : 020539999
No. Telp : 020539595
Email :  jofanriovallentino@gmail.com
Jenis . .
n Dizabilita;
Disabilitas e e

Diokumen yang terunggah

jazah sesuai dengan pengumuman Mahkamah Agung
Pas Foto (3 = 4) dengan latar belakang merah

Scan Kartu Tanda Penduduk (KTP) Elektronik

Surat Lamaran

Surat Permyataan dan Surat Keterangan disabilitas dari rumah sakit-jika pelamar penyandang disabilitas (dalam 1 file pdf)

Transzkrip Milai s2zuai dengan pengumuman mahkamah agung

Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah
dilengkapipada sistem, pastikan data telah sesuaidan benar. Silahkan periksa
kembali dokumen yang sudah diunggah dengan memilinh tombol

Setelah sudah yakin tidok ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat

menandai seluruh kotak yang ada pada tampilan yang tersedia.
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Mama Instansi Mahkamah Agung RI T
Jabatan (Jenis Formasi) PEMGELOLA BARANG MILIK NEGARA (UMUM (Seleksi CPNS))
Lokasi Formasi MAHKAMAH AGUNG L

Peserta dapat menandai seluruh kotak, mulai dari Nama Instasi sampai

dengan dokumen yang diunggah.

Nisrma Instsen -
Jabatas [anis Formai -
Loksa Farmani -

Nams Sensai
Gular Dupan ljazsh

Gawlar Dapan lja Py
Tempat Laid
Sasual KTP

Tanggal Lahir

s Sesus |jazsh

Galar ang ljacak
wlar Balahang |jaca Ssauni KT

Tampat Lahir Sepas
¥ & Jenis Kslumin
liszah

;
jszah W
Sranes
s PT/Sekolah nieruoaE Aldanggs o

Fardidibar - Tirggs Bade

Alamat

Tahun Lutus
Sesual TP

Wi ljarah - KabiKsts KTP

Tanggs ljazst # Prowinel KTP

Alamat

Tabiiuns Ll
“ el

PR - EshiHots

No. P
Mo Talg

Erail

4
I
%

Jonis
Diabilitas
Dokumen ymeg terunggsh

Jika sudah menandai semua kotak, pastikan tampilan seperti pada gambar

di atos.
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Akhiri dan Proses Pendaftaran
Kemudian klik dan tandai kotak. Dengan

mengklik tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung resiko apabila data

yang dilengkapi fidak sesuai dengan dokumen.

Demikian isian data pribadi =aya buat sesuai dengan dokumen sebenamya dan apahbila termyata isian yang saya alkdin dan Proses Pendaftaran

buzat tidak sesual dengan dokuman, saya bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkanmya

Peringatan

Setelah pendafiaran diakhiri dan diproses, Anda tidak biza mengubah data terkait
pendaftaran (gepert] biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUWA DATA TERKAIT PENDAFTARAMN.

Apakah anda yakin untuk mengakhiri dan memroses pendafiaran?

- |

Kemudian akan tampil notifikasi bahwa data tersebut tidak dapat divubah. Klik

lya
, kemudian akan tampil halaman Final Resume. Pelamar sudah tidak

dapat mengubah data kembali. Pada halaman ini, pelamar dapat mencetak

Kartu Informasi Akun dan Kartu Pendaftaran SSCN 2019 dengan mengklk

CETAK KARTU PENDAFTARAN CPNS
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Narma Instansi

Jabstan (Jenis Formasi)

Lok asi Formasi

. Nama Sesuai
Gelar Depan ljazah : i
Tempat Lahir
Sesuai KTP
Tanggal Lahir
Sesuai KTP

Mama Sesuai ljazah

Gelar Belakang ljazah

Tempat Lahir Sesuai
ljazah

Tanggal Lahir Sesusi . I Agama Kirig

ljazah

Jenis Kelamin

Status
Perkawinan

Nama PT/Sekolah

Tinggi Badan

AJSAE S I
KTP

Pendidikan

Tahun Lulus

Kab/Kota KTP

No. ljazah

Provinsi KTP

Tanggal ljazah

Alamar
Dromisili

Tahun Lulus 20

Kab/Kota

IBK/Hilai
Provinsi
Na. HP
Na. Telp

Email

Jenis
Disabilitas

Dokumen yang terunggah
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11100 1
8y |

Mahkamah Agung RI

KARTU PENDAFTARAN SSCN 2019

Formasi : UMUM

No. Registrasi 3200
No. Identitas KTP E ]

KTP IJAZAH

Nama - sorA I sor
Tempat / Tanggal Lahir - Amson / I amson / I
Jenis Kelamin : Wanita

Institusi Pendidikan : Universitas Airlangga

Akreditasi A Program Studi: A

Kualifikasi Pendidikan : D-Ill AKUNTANSI PEMERINTAHAN
No. ljazah / Tahun Lulus ;NS

Formasi Jabatan - PENGELOLA BARANG MILIK NEGARA (MAHKAMAH AGUNG) | ]

Kategori Peserta 2

Lokasi Ujian - JAWA TIMUR - SURABAYA
Tgl/ Jam Pendaftaran —
Persyaratan Administrasi : (Halaman diisi oleh Petugas Verifikasi Berkas)

1  Hazah sesuai dengan pengumuman Mahkamah Agung jul
2 Pas Folo (3 x 4) dengan latar belakang merah [1
3  Scan Kartu Tanda Penduduk (KTP) Elektronik [1]
4  Surat Lamaran [1]

Surat Pernyataan dan Surat Keterangan disabilitas dari rumah sakit-jika pelamar penyandang disabilitas (dalam 1 file pdf)

6 Transkrip Nilai sesuai dengan pengumuman mahkamah agung []
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Hasil Verifikasi - [ JLulus [ ] Tidak Tanggal Varfikasi Tanggal Verttkasi Oniine
Keterangan A S R Petugas Verifikator Berkas, Petugas Verifikator Online,

Nama : Nama :

*Demikian data pribadi ind saya buat dengan sebenamya dan bila temyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulicannya®™

Catwan _
- UL ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 ' (Y
TInlormasi Blektrond dan‘atau Dokumen Elekironik dan'atau hasil cataknya merupakan alat bukd hukum yang sah * ‘ s
- Dobummn ind telsh Standatangan secars slekironsk manggurstan sertfital elekironk yang dinrtstian BSE b ) Elektronik

- Dolumen dapat Sioek koasiannya menggunakan fur Pengecekan Dokumen SSCN 2019

wntuk diguning dan anempel pada Amplop)

Mahkamah Agung RI

Nomor Registrasi TS
Nama Jor AN

Jabatan PENGELOLA BARANG MILIK NEGARA (MAHKAMAH AGUNG) |

3.7 Masa Sanggah

Masa Sanggah pelamar adalah waktu pengajuan sanggah yang diberikan
kepada pelamar untuk melakukan sanggahan terhadap PENGUMUMAN HASIL
SELEKSI ADMINISTRASI. Pelamar diberikan waktu sanggahan 3 (tiga) hari setelah
instansimengumumkan hasilkelulusan seleksiadministrasi, dan 7 (tujuh) haribagi
instansi untuk memproses sanggahan pelamar. Pelamar dapat mengecek haosi
sanggahan di Akun SSCN 2019.

Masasanggah dilakukanjika hasil seleksi administrasi tidak sesuai dengan berkas
yang sudah diunggah oleh pelamar yang merupakan kesalahan verifikosi

instansi.
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Syara ninisirasi vane b terpenuhi

Pelamar dapat memilih tombol untuk menyanggah
hasil administrasi.

Form Sanggah

Persyaratan yang tidak terpenuhi Dokumen Alasan Sanggah

Scan Kartu Tanda Penduduk (KTP) Elekeronik | |

Transkrip Nila | |

Dokumen Pendukung Lainnya untuk Pelamar Formasi Umnum | |

Kemudian akan muncul tampilan sepertigambar diatas, pelamar harus
mengisi alasan menyanggah dokumen yang dinyatakan fidak lulus oleh

instansi. Pelamar tidak dapat melakukan unggah ulang dokumen.

Setelah memberikan alasan, maka pelamar dapat menandai checkbox
dengan menyatakan bahwa alasan sanggah untuk alasan TMS persyaratan
yang dibuat sesuai dengan dokumen sebenarnya dan apabila ternyata isian

yang dibuat tidak sesuaidengan dokumenmaka bersediamenanggung akibat

hukum yang ditimbulkan. Kemudian dapat memilih
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3.7 Cetak Kartu Pendaftaran

Jika pelamar dinyatakan lulus, maka pada sisi pelamar akan terdapat tombol

. CETAK KARTU PESERTA UJIAN
yaitu

CETAK KARTU INFORMASI AKUN
CETAK KARTU PENDAFTARAN CPNS

Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas

Silahkan klik tombael di bawah ini untuk melakukan pencetakan Kartu Peserta Ujian CPNS 2019

CETAK KARTU PESERTA UJIAN

Peserta yang dinyatakan lulus seleksi administrasi dapat mencetak Kartu

Informasi Akun dan Kartu pendaftaran dengan memilih tombol

CETAK KARTU PENDAFTARAN CPNS

Berikut merupakan contoh Kartu Peserta Ujian CPNS 2019, dimana kartu

tersebut harus dibawa pada saat melaksanakan ujian seleksi tahap berikutnya.
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" ! KARTU PESERTA UJIAN CPNS 2019

- FORMASI UMUM

Instansi Pemerntan Kab [N
Lokasi L AN PSS i AN A B A A o TR B
NIK

——

Nama [ —
2 K TP

Jenis Kelamin [ ]

Tempat / Tanggal Lahir
sen KTP)

L]
Kualifikasi Pendidikan e————

I

L}

Formasi Jabatan

Lokasi Ujian

Informasi lain
Tanggal Piih : | I [ Tanggal Dattar - |
PEERdE Tanda Tangan Panitia Ujian

1 Kt Paserts e at dluams dun ditorsn Suts makt Selscnaen Uen
2 Murtews tarts Skl ettt B sk (arG eeSel Sats s £ e musts Desaanasn s

© S5CN

PIN PESERTA :

Bagian ini digun!

3 - LEMBAR PANITIA UJIAN CPNS |||-||

FORMASI UMUM

Instansi Pemerintah Kab. [N

Lokasi

NIK

Nomor Peserta

Nama

e K17

Jenis Kelamin
Tempat / Tanggal Lahir
2 KTP)

Kualifikasi Pendidikan

Formasi Jabatan

Lokasi Ujian

© s80N B

Informasi lain Tanda Tangan Peserta Ujian

Tanggal Pilih Instans

Tanggal Daftar Instansi

1. Peserta Ujan wajib menandatangani kolom tands tangan dan menuis nama
peserta pada bagian ini
2. bagian ini dberkan kepada Panitia Ujan sebagas bukti mengkuti Ujan. f e e e )

s esa

© Parta Seebas Nasezras 2019 ver
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