PEMERINTAH KABUPATEN BLORA
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
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DOKUMEN ARSIP DAN E-FILE SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH KABUPATEN BLORA

Kepada CPNS Pemerintah Kabupaten Blora Tahun Anggaran 2018, diharapkan:
1. Mengirimkan berkas guna keperluan arsip kepegawaian, meliputi:
a. 1 rangkap fotokopi ijazah SD sampai dengan ijazah terakhir yang dimiliki beserta
daftar nilai/transkrip akademik
1 rangkap fotokopi Sertifikat Profesi (bagi yang sudah memiliki)
1 rangkap fotokopi Surat Tanda Registrasi/STR (bagi tenaga kesehatan)
1 rangkap fotokopi Akta Kelahiran
1 rangkap fotokopi Kartu Tanda Penduduk
1 rangkap fotokopi Kartu Keluarga
1 rangkap fotokopi Akta/Buku Nikah (bagi yang sudah menikah)
1 rangkap fotokopi Akta Cerai (bagi yang bercerai)
1 rangkap fotokopi Akta Kelahiran Anak (bagi yang sudah memiliki anak)
1 rangkap fotokopi Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) (bagi yang sudah
memiliki)
k. 1 rangkap fotokopi Kartu Indonesia Sehat (KIS)/ASKES/BPJS Kesehatan (bagi yang
sudah memiliki)
2. Mengirimkan file dari hasil pemindaian/scan dokumen asli sebagaimana tersebut diatas,
dengan ketentuan:
a. Ukuran file minimal 200 kB maksimal 1 MB
b. Format file berupa JPG atau JPEG
c. Dikirim ke bkd.blora@gmail.com dengan subjek “Arsip CPNS 2018”
3. Guna keperluan pencetakan kartu identitas/ID Card, wajib mengirimkan file foto dengan

S@ e oo00T

— —

ketentuan:

a. Berwarna

b. Terbaru

c. Memakai Pakaian Dinas Harian (PDH) Khaki

d. Bagi yang berhijab/berkerudung, memakai hijab/kerudung polos warna khaki
e. Latar belakang warna jingga/oranye

f. Posisi portrait

g. Rasio3:4

h. Ukuran file minimal 1 MB

i. Format file berupa JPG atau JPEG

j.  File foto diberi nama sesuai nama masing-masing CPNS

k. Dikirim ke bkd.blora@gmail.com dengan subjek “Foto CPNS 2018”
4. File dan berkas dikirim paling lambat Jumat, 12 April 2019.

Demikian untuk menjadikan perhatian dan atas kerja samanya disampaikan terima kasih
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